Приложение №5 
к приказу №07-03/38 пк
от «26» декабря 2025г.

Внести в приложение №6.2 «График документооборота» к Учетной политике МБУ «Архив г. Брянска» новые унифицированные формы электронных документов в соответствии с Приказом Минфина России от 15 апреля 2021 г. N 61н
"Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению", применение которых обязательно с 01 января 2026 года:

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА 
	Наименование документа/
форма
	Составление документа
	Предоставление документа
	Обработка документа
	Передача в архив учреждения

	
	Составитель (должностное лицо, отдел)
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Отправитель
	Получатель
	Срок
представления
	Ответственное лицо
	Срок обработки
	Ответственное лицо
	Срок передачи

	Акт о результатах инвентаризации
(код формы 0510463)
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	оформляется не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов. Если следующий день после завершения инвентаризации выпадает на выходной, акт формируется не позднее рабочего дня, следующего за днём окончания инвентаризации
	бухгалтер
	- члены инвентаризационной комиссии, 
-председатель инвентаризационной комиссии, 
- директор учреждения
	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией и утверждением директором учреждения
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0510469), расписка
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	-не позднее дня начала проведения инвентаризации - до начала проведения инвентаризации
	бухгалтер
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы (бухгалтер) 
	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией 
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0510470), расписка
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	-не позднее дня начала проведения инвентаризации - до начала проведения инвентаризации
	бухгалтер
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы (бухгалтер)  
	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией 
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Инвентаризационная опись расчетов по кредитам, займам (ссудам)
(код формы 0510471), расписка
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	-не позднее дня начала проведения инвентаризации - до начала проведения инвентаризации
	бухгалтер
	-ответственный исполнитель бухгалтерской службы (бухгалтер),
 -члены инвентаризационной комиссии, 
-председатель инвентаризационной комиссии 

	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией учреждения
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Инвентаризационная опись состояния государственного (муниципального) долга в ценных бумагах (ф. 0510472), расписка
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	-не позднее дня начала проведения инвентаризации - до начала проведения инвентаризации
	бухгалтер
	-ответственный исполнитель бухгалтерской службы (бухгалтер),
 -члены инвентаризационной комиссии, 
-председатель инвентаризационной комиссии 

	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией учреждения
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Инвентаризационная опись состояния государственного (муниципального) долга по привлеченным кредитам (ф. 0510473)
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	-не позднее дня начала проведения инвентаризации - до начала проведения инвентаризации
	бухгалтер
	-ответственный исполнитель бухгалтерской службы (бухгалтер), 
 -члены инвентаризационной комиссии, 
-председатель инвентаризационной комиссии 

	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией учреждения




	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Инвентаризационную опись состояния государственного (муниципального) долга по предоставленным гарантиям (ф. 0510474), расписка
	Ответственный исполнитель - член инвентаризационной комиссии
	бухгалтер
	-не позднее дня начала проведения инвентаризации - до начала проведения инвентаризации
	бухгалтер
	-ответственный исполнитель бухгалтерской службы (бухгалтер), 
 -члены инвентаризационной комиссии, 
-председатель инвентаризационной комиссии 

	В день оформления инвентаризационной описи
	бухгалтер
	В день окончания проведения инвентаризации, после подписания инвентаризационной комиссией учреждения




	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Акт сверки расчетов (ф. 0510477)
	бухгалтер
	бухгалтер
	в момент возникновения необходимости подтверждения расчетов (обязательств) с контрагентами перед проведением инвентаризации, составлением бухгалтерской (бюджетной) отчетности 
	бухгалтер
	-директор учреждения,
-контрагент
	В день оформления акта сверки расчетов
	бухгалтер
	Не позднее дня поступления документа от контрагента
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	Сведения о признании объектов права пользования нефинансовыми активами (ф. 0510478)
	бухгалтер
	главный бухгалтер
	- дата классификации объектов учета аренды 
- дата подписания договора
	бухгалтер
	Главный бухгалтер
	В день оформления Сведений о признании объектов права пользования нефинансовыми активами 
	бухгалтер
	Не позднее дня поступления документа от главного бухгалтера
	бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год




[bookmark: _GoBack]Дополнить Порядок проведения инвентаризации (Приложение №4 к приказу директора МБУ «Архив г. Брянска» от 24.10.2025г. №07-03/28 пк») вышеуказанными новыми унифицированными формами электронных документов.

